
Начальнику управління
інформаційно-комп’ютерних
технологій
РАССОХІ І.О.
Заявка на проведення заходу 
_____________________________________________________________________
(найменування заходу)
із залученням комп’ютерної техніки (з наданням технічної допомоги)
1.  ______________           _______________        ___________________
            (дата проведення)

   (початок год., хв.)
                      (орієнтовний час закінчення)
2.___________________________________________________________________________
                                  (Відповідальний оператор технічних засобів: ПІБ контактні телефони роб., моб.)
3.













(Відповідальна особа за проведення заходу: ПІБ, контактні телефони роб., моб.)
4. Перелік необхідної комп’ютерної техніки та мультимедійної апаратури
	
	Проектор
	Ноутбук
	Звук
	Указка-пульт для презентацій
	Екрани (TV)
	Радіо мікрофони
	Мікрофони в Президії та трибуна
	Мікрофон на стойці
	Відео конференція 
	Он-лайн трансляція на Youtube

	Малий зал
	1
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	–
	–
	–
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	2
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	Велика зала
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5. Формати даних, які будуть використовуватись в ході проведення заходу
	Тип даних
	Формат даних
	Позначте

	Текстові дані*
	TXT, RTF, DOC, PDF, презентації Microsoft PowerPoint з вбудованими шрифтами TrueType. XLS(X)
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	Графічні дані*
	GIF*, TIFF, JPG (JPEG)*, PNG*
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	Відеодані*
	MPEG, MKV, AVI, FLV
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	Аудіодані*
	MP3, WAV, MKA
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	Інше, вказати необхідне
	
	
[image: image27]


	Начальник підрозділу

          
         _____________                
______________


                                                                             (підпис)                                                                   (ПІБ)



	ПОГОДЖЕНО:
Керуючий справами
виконкому міської ради


 Р.В. ШАПОВАЛОВ
	ОЗНАЙОМЛЕНА:
Начальник організаційно-
контрольного відділу


О.В. БЕЗУГЛА


