ФОРМА ЗАПИТУ НА ІНФОРМАЦІЮ

	Розпорядник інформації 
	__________________________________________________________________                                             (найменування розпорядника інформації) 

	Запитувач 
	__________________________________________________________________
                 (прізвище, ім'я, по батькові – для фізичних осіб; найменування організації,
__________________________________________________________________
                      прізвище, ім'я, по батькові представника організації – для юридичних
__________________________________________________________________
                         осіб та об'єднань громадян, що не мають статусу юридичної особи,
___________________________________________________________________
                              поштова адреса або електронна адреса, контактний телефон) 

	
	

	
	                                  ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ

	Прошу відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» надати
_________________________________________________________________________________

             (загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа)
_________________________________________________________________________________

	Запитувану інформацію прошу надати у визначений законом строк (необхідне зазначити):

	на поштову адресу 
	__________________________________________________________________
                             (поштовий індекс, область, район, населений пункт, вулиця,
__________________________________________________________________
                                                   будинок, корпус, квартира) 

	на електронну адресу 
	__________________________________________________________________

	факсом 
	__________________________________________________________________

	за телефоном 
	__________________________________________________________________

	Даю згоду на обробку моїх персональних даних з метою виконання вимог чинного законодавства. З правами і обов’язками щодо обробки моїх персональних даних ознайомлений.

__________                                     ___________
        (дата)                                                         (підпис) 


Інструкція із заповнення запиту на інформацію 
1. Перелік розпорядників інформації у виконавчому комітеті Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області: 

	№

з/п
	Найменування розпорядника інформації
	Поштова адреса
	Адреса

електронної

пошти
	Номер

теле-фону

	1
	Виконавчий комітет Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	kremenchuk@kremen.gov.ua
	74-39-87

	2
	Департамент фінансів Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	02318315@mail.gov.ua
	3-11-59

	3
	Департамент соціального захисту населення Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. Небесної Сотні, 54

м. Кременчук, 39600
	34450973@mail.gov.ua
	73-94-67

	4
	Управління соціального захисту населення Автозаводського району Департаменту соціального захисту населення Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	просп. Свободи, 66,

м. Кременчук, 39600
	26218015@mail.gov.ua
	75-86-84

	5
	Управління соціального захисту населення Крюківського району Департаменту соціального захисту населення Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. І. Приходька, 90,

м. Кременчук, 39621
	05385878@mail.gov.ua
	6-01-22, 068-7067642

	6
	Департамент житлово-комунального господарства Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	ugkgkremen@ukr.net
	73-12-75

	7
	Департамент освіти Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. Лейтенанта Покладова, 3

м. Кременчук, 39600
	info@kr-osvita.gov.ua
	74-33-02

	8
	Департамент у справах сімей та дітей Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	26217671@mail.gov.ua
	73-12-83,

098-839-11-61

	9
	Департамент охорони здоров’я Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. Ігоря Сердюка, 10

м. Кременчук, 39600
	health@kremen.gov.ua
	74-01-55

	10
	Департамент «Центр надання адміністративних послуг» Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	cnap@kremen.gov.ua
	75-85-00

	11
	Департамент з питань цивільного захисту та оборонної роботи Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 24/2

м. Кременчук, 39600
	uns.kremenchuk@gmail.com
	73-12-85

	12
	Управління містобудування та архітектури Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	uma@sat.poltava.ua
	74-18-58

	13
	Департамент молоді та спорту Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області 

	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	molodsportkremen@gmail.com
	3-20-63

	14
	Управління культури і туризму Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	kultura@kremen.gov.ua
	3-51-69

	15
	Управління міського майна Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області


	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	ymmkmrpo@ukr.net
	73-12-76

	16
	Управління державного архітектурно-будівельного контролю Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пл. Перемоги, 2

м. Кременчук, 39600
	41250664@mail.gov.ua
	70-02-16

	17
	Автозаводська районна адміністрація Кремен-чуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пров. Л.Толстого, 38

м. Кременчук, 39600
	avz@avtorayadm-kremen.gov.ua
	068-180-69-97

	18
	Служба у справах дітей Автозаводської районної адміністрація Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	пров. Л.Толстого, 38

м. Кременчук, 39600
	ssd@avtorayadm-kremen.gov.ua
	096-3133466

	19
	Крюківська районна адміністрація Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. І. Приходька, 90

м. Кременчук, 39621
	kra@krukivadm.gov.ua
	6-21-24,

067-535-28-83

	20
	Служба у справах дітей Крюківської районної адміністрація Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. І. Приходька, 90

м. Кременчук, 39621
	ssdkrukiv@krukivadm.gov.ua
	6-21-46, 

6-00-26

	21
	Архівний відділ Кременчуцької міської ради Кременчуцького району Полтавської області
	вул. Ігоря Сердюка, 27

м. Кременчук, 39600
	arhiv@kremen.gov.ua
	3-31-07


2. Запит може бути поданий особисто до відповідних структурних підрозділів або посадовим особам, які організовують у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою володіє розпорядник інформації, в робочий час згідно з правилами внутрішнього трудового розпорядку.

3. У запиті необхідно зазначити спосіб отримання інформації.

4. Відповідь на запит на інформацію надається у спосіб, обраний запитувачем, протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

5. У разі, коли запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, інформації щодо стану навколишнього природного середовища, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних ситуацій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян, відповідь надається протягом 48 годин з дня отримання запиту.

6. У разі, коли запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду запиту може бути продовжено до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувачу повідомляється в письмовій формі не пізніше п’яти робочих днів з дня надходження запиту.

7. Інформація на запит надається безоплатно.

8. У разі, коли запитувана інформація містить документи обсягом більш як 10 сторінок, про це протягом п’яти робочих днів з дня надходження запиту повідомляється запитувачу із зазначенням обсягу фактичних витрат, пов’язаних із копіюванням або друком документів, та реквізитів і порядку відшкодування таких витрат. Надання інформації здійснюється протягом трьох робочих днів після підтвердження оплати вартості фактичних витрат.

9. У задоволенні запиту може бути відмовлено у таких випадках:

9.1. розпорядник інформації не володіє і не зобов’язаний відповідно до його компетенції, передбаченої законодавством, володіти інформацією, щодо якої зроблено запит;

9.2. інформація, що запитується, належить до категорії інформації з обмеженим доступом;

9.3. запитувач не оплатив фактичні витрати, пов’язані з копіюванням або друком документів, відповідно до пункту 8 цих приміток;

9.4. не дотримано вимог до складення та подання запиту на інформацію, передбачених частиною п’ятою статті 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації», а саме не зазначено:

прізвище, ім’я, по батькові (найменування) запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку (якщо такий є);

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо);

підпис і дату (за умови подання письмового запиту).

Керуючий справами

виконкому міської ради

Р. ШАПОВАЛОВ
Начальник управління

по роботі з документами
виконавчого комітету 

Кременчуцької міської ради 

Кременчуцького району
Полтавської області

Н. СИДОРОК

