Інструкція щодо наповнення сторінок підрозділів на Офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету

Версія №2 від 07.02.2019
Розділ 1. Вхід та структура панелі адміністрування
Для наповнення сторінок свого структурного підрозділу перейдіть за посиланням  https://www.kremen.gov.ua/?view=login (просто скопіюйте це посилання до браузеру). Для входу використовуйте логін та пароль з порталу відкритих даних виконавчого комітету кременчуцької міської ради (opendata.kremen.gov.ua).
Огляд панелі адміністрування:
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Мал.1 Головна сторінка панелі адміністрування
1. Перехід на головну сторінку панелі адміністрування (вона присутня на всіх сторінках панелі адміністрування) при натисканні повернетесь на цю сторінку.
2. Редагування «Основних функцій та обов'язків» підрозділу.
3. Додавання універсальної сторінки(окремої сторінки з контентом )
4. Редагування чи видалення універсальних сторінок

5. Додавання другорядної універсальної сторінки

6. Редагування чи видалення другорядних універсальних сторінок
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Мал.2 Сторінка структурного підрозділу
Розділ 2. Основні завдання та функції.
Для того, щоб змінити «Основні завдання та функції» вам необхідно перейти по посиланню №2 (Мал.1).
Після переходу за посиланнями відкривається меню з інформацією про структурний підрозділ (комунальну установу), для редагування «Основних завдань та функцій» натисніть на кнопку «Редагувати» (Мал.3)
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Мал.3

Далі нам відкривається сторінка редагування «Основних завдань та функцій» (Мал.4)

[image: image4.png]< C @ https//www.kremen.gov.ua/?view=department-update-str&id=17 % ® 6 ¥z edDbde

‘ PeparyBaTy genapTameHT

g\adurJn noriu: PesaryBatu fenapTaMeHT

OcHoBHi GyHKUii Ta 060B'A3KM
Baeeo B D B @ B [
BIUSHXx|<L ¢

Deom ©®© Q=0

Cwne - | oopuar. - | wpwpr - | Pomip - [A- B-[ ¥ E0| ?

- OpraKizaliia, KOOPaUHALA | KORTPOTL 32 hOPHYBAHHAI T BHKOHAHHAM PETIOHNHOT NPOTpaMM iHCOpMaTHSaLYi, PerioHansHIK YacTuk
sianosiawwx ranysesux nporpan inchopaTUIAL;

- K00pAUHaLA B3a€MoAli OPraKis MICUES0rD CaMOEDAAYSEHHA 3 LMY OPTaHaMi ASPXABHO! Bnay, MATDHEMCTEAMM, YCTaHOBAMM Ta
‘oprasizavismu 3 npoGnem inpopuarusaui;

- 3aBeaneueHHR BPOSALIKEHHA B EMKOHKOM] MICbKOT PAAW IHIOPMALIHWX | TeneKOMyHIKaLIHX TEXHOROrA, CUCTEN | MepeX, nporpanHo-
anapaTHuX KoumeKcie, CHCTeM 523 AaHYX 3 METOH IHDOPMATI3ALi AIAMISHOCTI BCX CTPYKTYPHYX NAPO3AiNiE BHKOHKOMY MICSKOT paau;

- sabeaneueHHR BNpOsa/IKeHH GEINOCEDEAHL0 & ANAPATI SUKOHKOMY MICSKOT PAZM CHCTEMM TeXHIdHOr SaxueTy indbopmaui;

- chopiaLliive saGeaneuerR KepiEHNTER WiCsKoi PAAH | i EUFOHKOMY, Ha OCHOS] EUKOPYICTAHH HARBHVIX | CTBOPEHHA HOBMX iHCpOpMaLLHIX

Pecypcia Ta BNOpARKYEAHHA AOCTYNY 40 HIKK; >

Pepjarysati genaprament





Мал.4

Після всіх внесених вами змін, натисніть “Редагувати департамент” та перегляньте зміни на Офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету. 

Розділ 3.1. Додавання універсальних сторінок.
Розділ “Додавання і редагування універсальних сторінок” – дозволяє додати універсальну сторінку. Для цього, необхідно перейти по посиланню №3 (Мал.1).
Після введення назви нової сторінки, додання файлів (якщо потрібно), інформації(контенту), збережіть її натисканням на клавішу “Додати нову сторінку” (Мал.5)
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Мал.5
Внесені зміни ви одразу побачите на сторінці, після її оновлення (Мал.7).
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Мал.7
Розділ 3.2. Редагування та видалення універсальних сторінок.
Якщо вам необхідно змінити інформацію на універсальній сторінці, або видалити її, то поверніться на головну сторінку Адміністративної панелі та перейдіть до Редагування універсальних сторінок департаменту (Мал.9).
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Мал.9

В залежності від потрібних вам дій, оберіть потрібну вам сторінку та внесіть до неї зміни, або видаліть (Мал.10).
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Мал.10

Інтерфейс внесення змін до універсальних сторінок подібний до створення універсальних сторінок. Введіть потрібні вам дані або видаліть непотрібну частину тексту. Зміни збережіть. Після всіх змін оновіть сторінку на офіційному веб-порталі щоб побачити результат.
Видалення сторінки приведе до її знищення. Після чого повернути її зміст(контент) буде неможливо.

Розділ 4. Додавання та редагування другорядних сторінок.
Додавання та редагування другорядних сторінок – схоже на “Додавання і редагування універсальних сторінок”. Добавлена вами сторінка буде мати трохи більший відступ під сторінкою, яку ви оберете як головну. Структура додавання та редагування сторінок однакові, тому проблем у використанні не буде (Мал.11).
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Мал.11

Процедура додання другорядної сторінки має такий вигляд: [image: image10.png]« f & @ wwwkemengov.ua [loaaHHa CTODHKA. AQMHCTPYESHHS
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Мал.12

Перед тим, як додати другорядну сторінку, оберіть в яку сторінку її потрібно додати. Після цього введіть її назву та добавте контент (Мал.13).
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Мал.13

Результат додання другорядної сторінки (Мал.14) :
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Мал.14

Редагування другорядної сторінки.

Оберіть сторінку яку потрібно вам редагувати, або видалити (Мал.15).
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Мал.15

Після всіх процедур перевірте результат своїх дій на Офіційному веб-порталі Кременчуцької міської ради та виконавчого комітету.

